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 اعتماد  مراجعة  المسؤول عن الوحدة 

 الاســـــــــــــــــــم:  

عبد الهادي محمد  أ. 

 النويصر 

 الاســـــــــــــــــــم:  

 د. عادل أحمد آل سليمان 

 الاســـــــــــــــــــم:  

 د. خالد محمد آل عامر 

   الوظيفة:

 مصمم

 الوظيفة:  

وكيل عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم  

 عن بعد للتطوير والجودة 

   الوظيفة:

عميد عمادة التعلم الإلكتروني 

 والتعليم عن بعد 

 التوقيــــــع:  التوقيــــــع:  التوقيــــــع: 

  الإصدار : تاريخ 1 رقم الإصدار 

 ١ رقم: نسخة  9 عدد الصفحات 
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 رقم الإصدار : 

 رمز الوثيقة :         اسم الوثيقة : 

1 

2 

  تاريخ الإصدار: 

 

 

"وحدة التصميم هي إحدى الوحدات التابعة لعمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بُعد بجامعة نجران، وقد  

داخل   المستهدفة  للفئات  لنشرها  وتعليمية،  إعلامية  مواد  من  بالعمادة  الخاصة  المواد  تصميم  بهدف  نشأت 
ُ
ا

 وخارج الجامعة "

 

توظيف التواصل البصري والسمعي باستخدام الجرافيك والموشن جرافيك بما يسهم في تحقيق أهداف العمادة  

 التي تنبثق عن رؤية ورسالة الجامعة وأهدافها الاستراتيجية. 

 
 المعلومات. استخدام المواد البصرية والسمعية لتسهيل نشر  •

 استخدام المواد البصرية والسمعية لتسهيل قراءة المعلومات. •

 نشر ثقافة التعلم الإلكتروني بتصميم المواد التثقيفية.  •

 المشاركة في تفعيل المناسبات المحلية والعالمية.  •

 التعليمية.المساهمة في تنمية مهارات استخدام نظام إدارة التعلم الإلكتروني من خلال المواد  •

 
 يُوكل إلى وحدة التصميم تنفيذ كافة التصاميم التي تتطلبها وحدات العمادة لتأدية مهامها، مثل تصاميم: 

 إعلانات الدورات.  •

 التقارير الفصلية للعمادة.  •

 الإحصائيات اليومية، الأسبوعية، والشهرية.  •

 الدروس التعليمية(.  –المواد التعليمية )أدلة الاستخدام   •

 منشورات المناسبات، ونشر ثقافة التعلم الإلكتروني.  •

 ١ مقدمة عن الوحدة

 ٢ رسالة الوحدة:

 ٣ أهداف الوحدة:

 ٤ مهام الوحدة:
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 رقم الإصدار : 

 رمز الوثيقة :         اسم الوثيقة : 

1 
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  تاريخ الإصدار: 

 مقاطع الموشن جرافيك.  •

 

 

 تتبنى وحدة التصميم السياسات التالية: 

 حقوق جميع المواد الاعلامية والتعليمية تعود إلى عمادة التعلم الإلكتروني.  .1

 بالجودة في تصميم واختيار المحتوى التعليمي.  الالتزام .2

 على جميع قنوات العمادة وموقعها الإلكتروني.التصاميم نشر  .4

 بأفضل معايير التصميم والمونتاج.  الالتزام .5

 

 المواد التعليمية:  .1

لة استخدام مدعمة  أدمواد تستعرض طريقة الاستخدام الأمثل لنظام إدارة التعلم الإلكتروني وتنقسم إلى  

 بالصور، ومقاطع دروس تعليمية قصيرة.

افيك:  .2  تصميم الجر

فن يستعرض المعلومات باختصار وبطريقة مرئية، باستخدام الرسم والصور والألوان وبشكل فني إبداعي  

 ا. ليسهل قراءتها وفهمه

افيك:  .3  الموشن جر

أحد أنواع الجرافيك، يتضمن صور وأيقونات ونصوص ورسومات مختلفة، وتحريك لهذه الأشكال بما يحقق  

 عرض مرئي تفاعلي جاذب.

 ٥ سياسة الوحدة:

 ٦ التعريفات:

http://www.google.com.sa/imgres?hl=ar&safe=active&tbo=d&rlz=1T4MXGB_enSA509SA509&biw=1264&bih=584&tbm=isch&tbnid=fQSYMU_WYE7LrM:&imgrefurl=http://www.ckfu.org/vb/t199660.html&docid=Y1Eh1xqEIUN4QM&imgurl=http://i288.photobucket.com/albums/ll164/aljawarh/07-04-201121-18-26.png&w=235&h=159&ei=ULYUUeW2OfOa0QX39ID4Dw&zoom=1&ved=1t:3588,r:90,s:0,i:356&iact=rc&dur=1445&sig=106350408808167268822&page=7&tbnh=127&tbnw=188&start=81&ndsp=13&tx=100&ty=71


 

 

 

 

 

 

 رقم الإصدار : 

 رمز الوثيقة :         اسم الوثيقة : 
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  تاريخ الإصدار: 

 

 التعلم الإلكتروني والتعليم عن بُعد. عمادة

 

 

 لا يوجد 

 

 

 حقوق النشر في التعلم الإلكتروني. .1

 . الخطة الاستراتيجية الثانية لجامعة نجران .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ٧ نطاق تطبيق السياسة:

 ٨ استثناءات تطبيق السياسة:

 9 :القوانين واللوائح والسياسات والتعاميم ذات الصلة
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  تاريخ الإصدار: 

 

 

 

 

 جراء مخطط سير الإ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النماذج المستخدمة مسؤول التنفيذ  الخطوات التنفيذية اسم الإجراء 

تحديد الاحتياج  

والتصميم المبدئي  

 ضوعات للمو 

المختلفة داخل  

 العمادة

 .تحديد الاحتياج في وحدات العمادة
رئيس قسم المتابعة  

 والتنسيق

الخطة الفصلية لعمادة التعلم 

 الإلكتروني والتعليم عن بعد. 

تحديد المناسبات المحلية والعالمية لتنفيذ التصميم المناسب  

 لها. 

المتابعة  رئيس قسم 

 والتنسيق

بناء على ما يرد للعمادة من 

 معاملات للاحتفاء بالمناسبات.

جمع البيانات المطلوبة والتي تحتاج إلى تصميم من وحدات 

العمادة كوحدة التدريب )لإعداد الإعلانات، المواد التعليمية  

 كأدلة الاستخدام أو الفيديوهات التعليمية(. 

رئيس قسم المتابعة  

 والتنسيق

مجلد متابعة سير العملية  

 التعليمية على التخزين السحابي. 

طرح تصاميم أولية مقترحة بما يتناسب مع المحتوى  

 التعليمي المطروح. 

رئيس قسم 

 التصميم 
 ---------- 

 ١٠ إجراءات الوحدة / مخطط سير الإجراءات:

تحديد الاحتياج في  

 وحدات العمادة

تحديد المناسبات المحلية والعالمية لتنفيذ 

 المناسب لهاالتصميم 

جمع البيانات المطلوبة والتي تحتاج إلى 

تصميم من وحدات العمادة كوحدة 

طرح تصاميم أولية مقترحة 

 بما يتناسب مع المحتوى 
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  تاريخ الإصدار: 

 

 النماذج المستخدمة مسؤول التنفيذ  الخطوات التنفيذية اسم الإجراء 

التعليمية تصميم المواد 

 والإعلامية

)إعلانات الدورات  

التدريبية، أدلة 

  حصائياتالاستخدام، ا

سير العملية التعليمية،  

 الفيديوهات التعليمية(

تحديد التصميم المطلوب بما يتناسب مع الاحتياج 

إذا كان إعلان دورة تدريبية، أو تصميم لمتابعة سير  

  العملية التعليمية، أو أدلة استخدام أو تصميم

 فيديوهات تعليمية.

 رئيس قسم التصميم 
 

 -------------- 

مراجعة المحتوى التعليمي وتدقيقه نحويا ولغويا 

 وإملائيا والتأكد من خلوه من الأخطاء. 

رئيس قسم التنسيق  

 والمتابعة 
 -------------- 

البدء بتنفيذ التصميم للمادة الإعلامية أو التعليمية  

 المعطيات. بناءً على 
 -------------  رئيس قسم التصميم 

 

 مخطط سير الإجراء 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تحديد التصميم المطلوب بما 

 يتناسب مع الاحتياج

 تجميع المحتوى التعليمي أو الإعلامي المراد عمل تصميم له.

مراجعة المحتوى التعليمي 

وتدقيقه والتأكد من خلوه من 

 .الأخطاء

 التصميم للمادة الإعلامية أو التعليمية بناءً على المعطيات.البدء بتنفيذ 

التصميم في صورته 

 الأولية 

 لا

 نعم
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 النماذج المستخدمة مسؤول التنفيذ  الخطوات التنفيذية اسم الإجراء 

مراجعة المادة الإعلامية أو  

 التعليمية ونشرها.

مراجعة المادة التعليمية أو الإعلامية من حيث 

 صحة ودقة المحتوى وخلوه من الأخطاء. 

رئيس قسم التنسيق  

 والمتابعة 
 ---------- 

تدقيق ومراجعة المادة العملية أو التعليمية  

بالاستناد إلى تجربة المستخدم للتأكد من وضوح  

الخط وتناسق الألوان ودقة وجودة الصور أو  

 الفيديوهات التعليمية.  

 --------------  رئيس قسم التصميم 

عرض المادة الإعلامية أو التعليمية على فريق  

 والملاحظات. العمادة لإبداء الرأي 
 --------------  رئيس قسم التصميم 

عرض المادة الإعلامية أو التعليمية على عميد 

 العمادة لاعتمادها للنشر.
 ------------  رئيس قسم التصميم 

 -------------  عميد العمادة  الاعتماد عن طريق عميد العمادة. 

نشر المادة الإعلامية أو التعليمية في قنوات 

التواصل لعمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن 

 بعد.

رئيس قسم التنسيق  

 والمتابعة 

قناة يوتيوب لعمادة  

التعلم الإلكتروني 

 والتعليم عن بعد. 
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 مخطط سير الإجراء 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مراجعة المادة التعليمية أو الإعلامية من حيث صحة ودقة المحتوى وخلوه من الأخطاء       

أو التعليمية بالاستناد إلى تجربة  الإعلاميةتدقيق ومراجعة المادة 

وضوح الخط وتناسق الألوان ودقة وجودة الصور  المستخدم للتأكد من

 أو الفيديوهات التعليمية.

عرض المادة الإعلامية أو التعليمية 
 على فريق العمادة للاعتماد

عرض المادة الإعلامية أو 

التعليمية على عميد العمادة 

 لاعتمادها للنشر

 لا

 نعم

نشر المادة الإعلامية أو التعليمية في قنوات التواصل 

 لعمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد

 لا

 نعم
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 مجلد عمادة التعلم الإلكتروني لمتابعة سير العملية التعليمية. -1

   قناة اليوتيوب لعمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد. -2

 تفعيل يوم التأسيس على منصة تويتر.  -3

 حقوق النشر في التعلم الإلكتروني. -4

 

 

 بيان التعديلات على السياسة/ الإجراءات 

 توقيع رئيس الوحدة  تاريخ إعتماد التعديل  ملخص التعديل  رقم النسخة 

    

 ١١ المرفقات:
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